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MEHMET HANİFE YAPICI ANADOLU LİSESİ MÜDÜRLÜĞÜ  
OKUL AİLE BİRLİĞİ 2022 – 2023 EĞİTİM ÖĞRETİM YILI  

YÖNETİM KURULU FAALİYET RAPORU 

 
Mehmet Hanife Yapıcı Anadolu Lisesi Müdürlüğü Okul Aile Birliği Yönetim Kurulu 

olarak göreve geldiğimiz 22.10.2022 Tarihinden beş gün sonra 27.10.2022 tarihinde okulda 
toplanılarak hem tanışma gerçekleştirilmiş hem de görev dağılımı yapılmıştır. Bu dağılıma 
göre Refika PINAR Başkanlığa, Ömer AŞİRAN Başkan Yardımcılığına, Muhasip Üyeliğe 
Songül YÜKSEL, Sekreter Üyeliğe Nalan ŞEN ve Asil üyeliğe Duygu MUTLU 
görevlendirilmiştir. Bu tarihten itibaren aşağıda belirtilen faaliyetleri gerçekleştirdik. 

1) Fotokopi makinaları ve yazıcıların bakımları periyodik olarak yapılmıştır. 
2) Öğrencilere deneme sınavları yapılması için çalışmalara başlanmış ve ilki 

28/10/2022 tarihinde gerçekleşmiştir. 
3) Yaz aylarında okulumuzun teçhizatların, sınıfların ve genel binanın tüm bakım 

onarımları ve temizliği yapılmıştır. Okul tüm sınıflarının perdeleri değiştirilmiş ve 
tüm sıralar zımparalanarak tıraşlanmıştır. 

4) Okulumuz öğretmen ve öğrenci sağlığı açısından içme ve kullanma su deposunun 
temizliği yapılmış ve ilaçlanmıştır. 

5) Yıl içerisinde gerekli olacak tüm sıvı temizlik malzemeleri, temizlik teçhizatları ve 
kağıt temizlik ürünleri alınarak stoklanmıştır.  

6) Okulumuzun yıpranan yerleri ve her türlü makine teçhizat malzemeleri alımı 
yapılmıştır. 

7) Beden Eğitimi derslerinde kullanılmak üzere öğrencilerimiz için spor malzemesi 
alımı yapılmıştır. 

8) BİLSA tahta programı, ders dağıtım programı, Vera SMS sistemi ödemesi gibi 
elektronik ve bilişim sistemleri ödemeleri yapılmıştır. 

9) Kırtasiye malzemesi, bilişim malzemesi, toner alımı ve diğer makine bakım-onarım 
giderlerinin genel bütçeden gönderilen ödenekle karşılanamayan kısmı birliğimiz 
marifeti ile alımları yapılmıştır. 

10) Toplantı salonu yapılmış, konferans salonu için bakım ve onarım çalışmalarına 
yapılmıştır. Toplantı salonu için 27.456.00 tllik harcama birliğimiz vasıtası ile 
gerçekleştirilmiştir. 

11) Özetle 110.937,48 TL harcama yapılmıştır. 
 

Yapılan işlemlerin hepsi resmi kayıt altına alınmış olup,  gerek faturaları gerekse 
ödemelere ait evrakları muhafaza edilmiştir.  

Yapılan iş ve işlemler ile ilgili alınan kararlar düzenli şekilde “Karar Defterine” yazılarak, 
ekleri de dosyalarında muhafaza edilmiştir.  



Yönetim Kuruluna ait “Vezne Gelir Gider Defterine” bütün gelirler ile giderler düzenli 
şekilde işlenmiştir.  

Yapılan işlerin paralarının ödemesi için, Okul Aile Birliğimizin ilk başta AKBANK 
Bankası Zafer şubesi hesabından daha sonra taşıma işlemi bittikten sonra İş Bankası Yeni 
Toptancılar şubesinden para çekimi yönetim kurulumuzun bilgisi dâhilinde yapılmıştır. Yapılan 
harcamalar kadar para çekilmiştir. Varsa eğer sehven yapılan bazı fazlalık para çekim işlemleri 
mutlaka resmi kayıt altına alınarak tutanaklarla zapt altına alınıp düzeltmeler yapılmıştır. Okul 
Aile Birliği Yönetim Kurulumuz tarafından yapılan çalışmaların hepsi yerinde ve zamanında 
yapılmıştır. 

Tüm harcamalar Mehmet Hanife Yapıcı Anadolu Lisesi Müdürlüğü Okul Aile 
Birliğince karşılanmış olup; 

Mehmet Hanife Yapıcı Anadolu Lisesi Müdürlüğü Okul Aile Birliği Yönetim Kurulu 
olarak Genel Kurul üyelerimize ve Okulumuza daha iyi hizmet verilmeye çalışılmıştır.  

 

İbrasını talep ederiz.                                                                                         

 
28.10.2023 

 
                                                                                                                   Refika PINAR 
                                                                                                            Yönetim Kurulu Adına  
                                                                                                                       Başkan 


